TN ey sl |
Jai gia AGIEY 4ol

e O g—taly 1 30



http://elbassair.net/

il () ially LY

SV e Y il 83

Z&lﬁd\ M nglud\ @UJ#‘

Word (= saill zllas 1J5¥) Jiaall
JsY e sall Jglaaldl -1
Sl e 5all Jglaall -2
Word e au )l -3
Sopazl -4

Excel <tludl Jglaa 1 A6 Jlaal)
aysy Jglas il -1
Chiiae i g Jais -2
Jsaall Gaii -3

power point < gulall Aaul g a2l 1EIED Jlaall
basy ol  pe oL -1
Image 5=z, -2
sl Spall 210 -3
GOAY Aagpd (e JEEY) -4

Gl ) Jlaall
i) Aol g1 Gila slaall e Eaanll) -1




Le ) siall - 3luY) S eV @l Kaa

Loss gle AN Al 1 (g glsall o ade) 1 Balal)

01 : A8 5,84 Jale amlie 1 01 (astliall Jlaal)

C W2 1 sl aaal) Aale amlic 1 014maliall 32l

zalall g aliad) Llae ae AV WSl W) Cilallaias Calida G jaay 1 daac W) 3¢ LEg)

Cle L 24:591*43\ aaall

Adagial) G jlaal) da Bl clalidl) | Asealial) cilas gl

el ol (ars el pe A 933 5 ApnlaY) Cgulal) i gSa | salall G oS (il (i Lia je 2 Ll anlic

ismaSl) Jlaninly (g A1 48 Hlay e glaall Aallaay grans ple 5o 1N aMSY) Ciy o -

Las (alalSia 5 ol Gl i e aaing V) ey

(Oleadl )aliad) ]

(e8] Jlerindy s S ¢ \)J\‘m,m)ag.u)g\ e

L3S 5 Ay sthaall @l 1AL Leiadaa s Glasbaal) Juinl o Slea 58 1 fignasl) iy s -
A5l s a5 Al i S (e isaaS) ()5S 1 gaadl) QU 9S4 -

Unité centrale 43Sl saa 5l 5 Ecran 4aldll | Clavier zaliall s 5l duulad) il gSal) -
s Slaslrall (3385 (al i1 1Ay Il @l gSal) -c

Sl an 120 -20 (1 4ixw; Disque dur lall (=l -

1 i 1.44 43 : Disquette ol (a il -

u—\ii \m 750 Q\ 600 o Cd- ROM LM‘ Jﬂ‘ -

&S ua..a 17 & Jeas : DVD il -
Sl Glea S dxki ST s Carte mére oY) a8 Jiaiig 1 438 pall 3aa ol A3l @il gSall-
(ste s Al
: Processeur gl -i
. Ghz (MhZ = a3 il 5 ) die pusy ey 98 5 caladyy (5 a3 ) algall OS Gausiis A8 yo 5 sl o i
) i g il glaall 333 Al Bas 5l a5 1 Mé@moire centrale :duS ) 3814 -

(Read only Memory )ROM 41wl 5 sSIAl 3 (Rondom Access Memory) RAM 4l 3 SIal)
ailialay i snaeSll JOiuls prand Gl zal il (10 de sane 98 Systéme d'exploitation Jaasdl) U
Unix « Windows : S35 Jaill dadail G (e . 5 AY) el ) duisi

ekt Nouveau ) uaa leie Jlias 4als W jeluid 3 Ll el 5l e alae oLy ; Alae pLdd) A8 -
m;;ﬂ;au)@_k.ﬁ( Dossier)mhm@Jﬁgﬁi@lﬁ

CopIer st lgte LAl Aaild jelaid ass ol yall aladl) 5 Calall (358 ) JJ\-* DAl a5 Alaa e -
DML Q5 4 ¢ eiall dlaall gy A el alaall g e @l a5 gl dlesy ehsl\m:dl.;niﬁ-
. ( coIIer) Gl U 5 et
supprimer ) s Lgie JUas 4aild jelais 4dds ) jall alaall ol Calall (558 ¥ 5l Ll a6 1 idad) -

rob Lo i dsdiall ) )50y rdaduall ) )3 -
Format 48 e jau -

Bordures et trames dalai e jaii -

Bordure de page s Jbas 33U el -

Sl OS85 Motif e -

OK e -

- A0l ) shaal) a dadiall Juald &) Y ; dadall Juald -
Insertion 4ald e jais -

Saut “alxs e s -




e sl 3l Y e el S
Saut de page_tiss -
OK _Jll e auiai-

gl oy 5 ¢ mildall Al B 55h5 e & A Aaldll sl pan #)d) (Sa kel ey -

- 305l shadl)

Insertion z)_3) 4dd e i -

(Awlk js) caractéres spéciaux dalsi ey -

Insérer Lol e Jan A cagle @il aal ol ol pall Jesll RS s dde e Juasdi-

Lo gie 43NN Aol 1 (g giasall Lo ade]  alal)
02 : ad, 3 S3a WOrd ua saill mlae 1 01 atliall Jlaall
S, I PERN | IV e 5all Jslaall 1 014malial) 3aa gl

s eli) AaS e Copaty Agaslal) 3o lgY)
(Gnkd caai gielu — a jalldelu Caal ) Glelu 2 1 Sludl aaal)

ddagrieal) G jlaal) da yifal) cillalidl) doanliall cifaa gl

ale 5 Jsall #153) - calall il gl Jgoa o) J¥) e 3all Jslasll
hud) gl )l 53 ganll G je - Alaall 8 akais 5 dpalilly
Jsaall G Gl 5 yaall - 4 palal)

:

fel L a i Jsan 21 0Y tAdle 9 Joda 73 /1

tableau 4@l Je jau -

Inserer e au -

s 5 ( nombre de colonnes) sxe ¥l ax ledle 2aai 3L jelai tableau Sle s -

( nombre de linges) kY|

OK e i -
. Canatil) Jay 33 e 31aY) Jlasinly Jsaall 2 )3 oSy 1d%aadla
tob PU | 5 dgee oo il [2
It gall 3 sanll Gy ad Joals 531 (g2 50al) ) e 5 jpial) wia O 8 a5ae e ]
Y VIS S\ I B SR WEEP RLIINE 3 b\ [RUFENTCIN gl | L TR 4A|
G omiall Jsaii ) gall 3 sanll 5 4y Jamdy (52 38Y1 asd) e 5 jadial) aua 5 sl
Lgriae 50 & Jal) o AoV ) e




e o sl -3l Y ey al S
rdgsadl b aaadll /3

wlld Jal e, AURY) o Cadall § el s Jgaall 8 sl (e Cangl)

(Jsaadl man a1 13) e (gf sl asee ol sl o 413 ) spand o jall OSN3 5 jpdall aua

A el sl Leie JUiAS dpe 8 A4E jelaid gelectionner 4wl e &3 tablegu Aol e i L
rdgandl B guadill /4

13) D Ll (gl | Ganiil) & il AN (e Aliiie 8 IS (81 paill Jilan g8 Jsaall 335880 ¢ ladll G
Y. AP P AN RSN U PEN [ R R

Lo gie 43NN Aaud) 1 (g ghasall Lo adle] 1 dakall
03 : ad, 3 S3a WOrd ua saill mlae 1 01 atliall Jlaall
C W2 sl aaall (S e 3all Jslaall 1 024l 3 gl

Jsas elii) A e Caaty 1 el 5 licl)

(Gha Comi Aol — (o jall delu Ciuai ) cilelu 2 1, Slad) paall

ddagiaual) Ui jlaal) da yiBal) cidaliil) daalial) cilaa gl
Gl Jsaall 8 -
saac ol lauf dilm) o | el 0o Roalal) 85 doodl 3 2 g0 dil) - Jslanll
sl | S BT e S e |l
dallas 5 a50all - (Osh 33le JS sl Dlia) Jalliill 5 2 gas) G -
LA a5 mad -

aas| gl Jlacd ALl -1
T;Igleau .Feuétreb‘z - :(’AS DJL.I }‘ d._é AA:L'A:}“ J_.!‘)..I L__;'.JM otSAM ‘; ‘)é..\..l 5.3409‘ }\ ‘)L.ul‘ AALA.A?
fJ Dessiner un tableau (31 9o0% -~ @] 4 Tableau uw\ sc J'g' Y} [ |

Insérer ] Tableau...

Colonnes & gauche ‘ I n S é re r w‘ ‘;G e.!z. L}

Colonnes & droite B a . . we oo 3

¥ [ ( E-HJ LAS l A ]
V’j Tableau : Farmat automatique. .. Lignes au-dessus . ‘ & E ,9'0 ,}A J_}”J_\ LA J e"

Masquer e quadkilage ); Lignes en-dessaus :S.\Aﬁi ji Jhui ‘JL -2
Tableau | Fepétre 7 || J}Aﬂ\ ji )L.ud\ L)A :\:\B LSi & SM‘ 65.4.1 Emi ji )L.uj &J..JAJ

-

-

Supprimer

i
ah

-

Sélectionner

| Dessiner un tableau o 5 .o
1 =y = Ol wn - .
o Insérer AP ”%_g_ . . e—’ tfh J‘)Aj\
s 1T Tableau il e s
Selectionner v |4 colormes Supprlmer - ”S - L;g ej .

7] Tableau : Format automatique... |3 Lignes JSal é Toa5a 9A S RV |9 J\_“,';_', (,,3 n
e 3 e Jsaall OS5 UAN (oamy Cada Sy dasdaill it Jlexindy 1 Ad2ada
P[upriétésdutal:leau.‘. : J.M‘ Y = _3
Al o i 3 i) LAY aa5 dgdS ol Jgaall dgan Giany Ghaneiil -
oY1 A W el Cua « Bordures et Trames e &5 Format
| Al e 5 sl 5 daad 4 Buid (g3l
I —— DA elai ol 1Y) g Alaal) e jedai o g L i )l il
- Adlaall dgas e
H oo el Agaall ey cUAY Alaall Jextind Of Say

s (S Galadl eyl i i Q5 laaass (A Jlladl -
.Trames de fond sl 4dle 3 5all 228 &
Jiall JSa W elay




O

Le (il -3y

SV e Y il 83

Tableau | Fenétre 7

i j Dessiner un tableau
| Insérer 3
SUpprimer 3
Sélectionner 3

|£j Fusionner les cellules

Fractionner les cellules. ..

Fractionner le tableau

Tableau : Format automatique..,

Ajustement aukomatique 3

Insérer
Supprimer
Sélectionner

Fusionner les cellules

Fractionner les cellules.. .

Fractionner le tableauy

Tableau : Format automatique. ..

Ajuskement automatique

Tiktres

OK le i o cilaall Sle elad USIAT Julld oyl jlias

LA mas 4
A @l ghaall gLl @lld 5 das) g Aa maall FST o Grld ad (Say
Leaad ) pall LA s
Tableau &l e @i =
Fusionner cellules dadsill e 2 =
1Agld s -5
LOA sae ) sas A0S i (Say
A1 Jalyally o s ey (3dad]
Lot o) yal) AdA) 2ans
Tableau 4ld e v =
Fractionner cellule e & =
3 pall Casieall dae g 3eeY) aae Hlidly W e Al ) sall dde W ks
OK LV (e aii o

Fractionner des cellules E]
Mombre de colonnes ; g £
Mormbre de lignes : 1 £

o ]I

Annuler ]

T e B 0] 1 5 gl
04 : ad, 5 Sk
. LNZZgQM‘a%AJ‘

WOrd gasaill wllas 1 01 (radliall Jlaall
. word e aull 1 034raaliall 3aa gl

Jsaa oli) 4 e (o ety 1 Agas Al 3o E<])
(Gukd caal gielu — el delu Caal ) Glelu 2 1Sl aaal)

&A@.’\M\ JJM\

da yBal) cdalill) doaplial) cilaa gl

la i g JSEY) an ) -
JISEY) a5 - a1 Jas 208 -

il @b 5 aanill -

ol Iy - | JISE Bae 48 Jad s ans Jladl - | Word e aul)
Aaia

raa ) Ja pdi -1

av ol day 8 Jlasialy b 5 an I Ladd Word W e «J shaall z15) 5 g geail) 4S ) ddlal
i Affichage 4aild Juexiuly o jleha) oSy il o jeday ¥ Joy il 1 (IS 13) AaLED Jiul 8 5 g sl

el 15 3

-'J}

313 Juainly 5 . Dessin sle Uit &3 « Barres d’outils dedsill




b (o stally - 3LLY SV e el S

1 i g JSEY) pan) -2

anl) iSay ¢ana )1l Fualall Ailaial) Jiay Ual Wl jelad dems ol yall JSEI e s JKEYT (e JS6 o )
Echap zlid! e Lzl dalaiall sda ali 5 ja 48 jlay JKEY) a5 o Loyl 13 W Lelal

sl lay )3 e Formes automatique e il leple J saandl (S 40l Ls)s‘i JIE] Loayl ellia
JE Jals Lk -3

. Ajouter du texte e JUias daild el 3 ,ll el b adde jE0 (pama JSG Jala 4UK0 L i 13

o Lay st JISEY) meail 1 JISEY) arent -4
A sl el s ¢ JIKEY) ppasill 1 JISEY) Saa o

ol L s sasmsal L] s e
- oeba A Y Leledy s JISEY) de gana o L lad 3l G -
8 LA &l -
s JSEY) el s 3aal 95 ye dana st of 4l Sy aa) 5 JUIS aail Lgazany o JISEY] Coi 136y (s
AUl Jal )
JEEY) aass -
. Grouper & Groupe e Jlias dald jehuis JISaY1 e sl pa) )3l i -
. Grouper _tai Dessin i<l (o f

pandl) 8.5

ok e s G (anll Lgany e Al QIS (5 58 (of el 4Sal) dleall Japally 2
caa.d\ JEN aass -

Dissocier & Groupe leie Jiss dali jelaé JSall e 5,6l ) H3l i -

. Dissocier _Juai Dessin 4\l o




e o sl -3l Y ey al S

Lo i 203N i) 7 g gal) LV adle) ; Balall
05 : ad, 3 834 Word ua paill mlas 1 01 raspliall Jlaal)
C L2 1 sladl anall . sl 2153 1 044saatial) o gl)

Word Art Jexivl 5 Cile (1o 5 Clip Art 4iSall (e 5 ) 5o 2153 488 e (o ety 1 Aac W) 3LEg))
(G Caal 5dclu — (el dely Caai ) wilelu 2 Egﬂm&

Bagiawd) ca_laal) T kel claladl) | Asaaliadl claa gl

L i e S Jlaxials 5] ) Slad) - | sl 210
! ols Clip Art A58l Ge3osa @103 - |1 a1 e« Al a3l 3 4l
Word Art Juesiuly il (e 3 aiall Jaall g d8Me

oyall Z153Y Gtk s :lmage Suge 7103 -1
AUl < ghadll aih ) geall 4ia (a3 gem gl 2Y 1 ol A (e By gea 7l oa)
Insertion 4d e jau -
Images el jlias -
Images clip art s & -

bl e B as e i
D e A & die G () jualall g 5 5 Gl (S Lale daa ) sa Aol AELIN (e o jedai
) e i) ea 4l Hel Rechercher
Al i sl s Cile (a3 s 21 00Y 1ile (4 B9 7)) -
Insertion 4uld Je  jaui -
Images =il jlias -
a partir du fichier... b -

an )l Loy i e al | syl e i
Insérer z) 3 Jlias & alas ol (o 8 e 5y seall Cile JUAT ) sa dde el
A Gl shadl) o 8 2] Y 1 pad 7)) -2

insertion 4 e v -

images delsill i -

Word Art lias -




e o sl -3l Y ey al S

1) Jay i (g i'&\ﬂ\‘;s)&uj
OK e i & gaill lle iS5 3380 jedaid QK e i & lghe g 53 Jlids Jaghas ] ) g daid

Jass gie AV A3l 5 (g gieaal) Lo D) Balal)
06 : ad 5834 lldl Jslaa 1 02 astlial) Jlaall
o L2 bl aaal) . A Jslaa Sladl 1 014maliall 3aa gl

EXCEL Jlaxinls dav Jglaa jlail 4 e Copaty 1 dgasldl) 5l
(Gukd caal gdelu — (el delu Caal ) cilelu 2 1 Slud) aaal)

ddagiual) Ui jlaal) da yiial) clblidl) | dsealial) cilas gl
EXCEL Jsasall 43LS apass - Excel dsaadl doii- | Jglan 5l
Jeall 48 )5 e LUl - | aill a e Jlerial (Say) @aati 950 Gl il Jsaa Sl - A
ol ezl - (0 il A
Al A8 )5 A aledall jlisl e Jsaa Sl -

Gl 5 ddlide JIsay dona 210 A (e bl Ll 5 Jglaadl oy eany gali g 58 1 gaal) iy 5 -1
oo s iSall s o 3sa gall 5 jlaia) (e Wil Al (S gl yall GBS J sanall 1 gdaall Jds -2
A Ja) el gLl @lld g o) Aalall 3y 5k

.Démarrer o) e au -1

.tous les programmes 4alaill e s -2

. Microsoft office _iss -3

Microsoft office EXCEL e Jlias Al jelas -4
Adul) dda i) Excel dgals Lo ek :Excel 4did agaii -3
(La barre de formule) dasall Ly i - il sa¥1 dda il —ail @l Jay & - ol gial) Jay pi -
‘ il Jag pih -yl Uy 55 -
iadiall o2 (sAmd cdjd;ds.&._i'&dgd;m J};}hm Lld 3 e d)‘}] EXCEL d.\aﬁu e+ Jand) 43)3 -4
s (ABC....) 4 ye5 400 s mll dalas 2500 256 o 8l 5l Jaal) 485 (5 5ind (Jaall &8 5
. 65536 N 1 (e 4wy sl 65536 (e 558
6 sing Caaall O Y Jiul 8 Taa cJead) §1 5 (e de saae e 3)e 1 ((Classeur) ciiwaall -5
5 Vg sasl 1 485 ) e Waoae Jiy Vi da i Jee (315l cada ol Adlia) Liay a3l LS cJae (3) 5l G e
A8 5255 e
elaly S o (S Q18 sk A8 Jaall 4855 o el rdaal) 485 Jo &S -6
o S mliall da g L) st LAY (g Jasill s, J)sall 5 galle CB ) 5 & )l calae 1 ¢ Ga guail

;@tﬂ\a\jkﬂ\@ﬁg)&\ocMuajhuﬁ:gple,yc.bdj-7

R NCR [= WA
2l Gl A3l st g darial -

o) Jala il (S -

_ﬁw\ ‘;D :\.AJE.A!\ &L}LA M‘ :\.EANAJ d}ﬂ_&&h ( Lg:. :ﬁ} elf}ﬂ\ : "s.g.ié"!




e o sl -3l Y ey al S

https://www.facebook.com/bassair

https://www.youtube.com/c/elbassair05

elbassair.net



http://elbassair.net/
http://elbassair.net/



